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I. A szabályzat hatálya 
 
Jelen szabályzat hatálya kiterjed a tréningekkel foglalkozó adatkezelőre és segítőire, 
közreműködőire. 
 
II. A szabályzat célja 
 
A Szabályzat célja, hogy biztosítsa a személyes adatok alaptörvény szerinti védelmének 
érvényesülését, az információs önrendelkezés megvalósulását, továbbá, hogy a adatkezelő által 
kezelt személyes adatok tekintetében meghatározza az adatkezelés során irányadó adatvédelmi és 
adatbiztonsági szabályokat.  

 
Az Adatkezelő jelen szabályzat elfogadásával előírja Az Európai Parlament és a Tanács (EU) 
2016/679. számá Általános Adatvédelmi Rendelete – „GDPR” -5. cikkében és a 2011. évi CXII. 
törvényben („Infotörvény”) foglalt személyes adatok kezelésére vonatkozó elvek betartását. 
 
III. Értelmező rendelkezések 
 
A GDPR-ben meghatározott fogalmak, amelyek közül jelen belső szabályzat jellegével 
összhangban az alábbi fogalmak emelendők ki: 
 
a) személyes adat: azonosított vagy azonosítható természetes személyre („érintett”) vonatkozó 
bármely információ; azonosítható az a természetes személy, aki közvetlen vagy közvetett módon, 
különösen valamely azonosító, például név, szám, helymeghatározó adat, online azonosító vagy a 
természetes személy testi, fiziológiai, genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy szociális 
azonosságára vonatkozó egy vagy több tényező alapján azonosítható. 
 
b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem automatizált 
módon végzett bármely művelet vagy műveletek összessége, így a gyűjtés, rögzítés, rendszerezés, 
tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, betekintés, felhasználás, közlés, 
továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő hozzáférhetővé tétel útján, összehangolás vagy 
összekapcsolás, korlátozás, törlés, illetve megsemmisítés. 
 
 
c) adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel rendelkező társaság, 
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszközeit önállóan vagy másokkal együtt 
meghatározza; ha az adatkezelés céljait és eszközeit az uniós vagy a tagállami jog határozza meg, 
az adatkezelőt vagy az adatkezelő kijelölésére vonatkozó különös szempontokat az uniós vagy a 
tagállami jog is meghatározhatja. 



 
d) adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 
egyéb szerv, amely az adatkezelő nevében személyes adatokat kezel. 
 
e) címzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel rendelkező 
Adatkezelőakivel vagy amellyel a személyes adatot közlik, függetlenül attól, hogy harmadik fél-e. 
Azon közhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgálat keretében az uniós vagy a tagállami 
joggal összhangban férhetnek hozzá személyes adatokhoz, nem minősülnek címzettnek; az 
említett adatok e közhatalmi szervek általi kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés 
céljainak megfelelően az alkalmazandó adatvédelmi szabályoknak. 
 
f) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az adatfeldolgozóval vagy azokkal 
a személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó közvetlen irányítása alatt a személyes 
adatok kezelésére felhatalmazást kaptak. 
 
g) nyilvántartási rendszer: a személyes adatok bármely módon – centralizált, decentralizált vagy 
funkcionális vagy földrajzi szempontok szerint – tagolt állománya, amely meghatározott ismérvek 
alapján hozzáférhető. 
 
h) adatvédelmi incidens: a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy más módon 
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését, megváltoztatását, 
jogosulatlan közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést eredményezi. 
 
i) képviselő: az az Európai Unióban tevékenységi hellyel, illetve lakóhellyel rendelkező és az 
adatkezelő vagy adatfeldolgozó által a 27. cikk alapján írásban megjelölt természetes vagy jogi 
személy, aki, illetve amely az adatkezelőt vagy adatfeldolgozót képviseli az adatkezelőre vagy 
adatfeldolgozóra az e rendelet értelmében háruló kötelezettségek vonatkozásában. 
 
j) adatkezelő: gazdasági tevékenységet folytató természetes vagy jogi személy, függetlenül a jogi 
formájától, ideértve a rendszeres gazdasági tevékenységet folytató személyegyesítő társaságokat 
és egyesületeket is. 
 
Az Adatkezelő nyilvántartásában szerepelő magánszemély ügyfelek, megrendelők és egyéb 
kapcsolattartók az Infotv. alapján érintettnek minősülnek.  

 
IV. Az adatkezelés alapelvei 
 
- A adatkezelő az adatok kezelését jogszerűen és tisztességesen, valamint az érintett számára 
átlátható módon végzi (jogszerűség, tisztességes eljárás és átláthatóság). 
 
- A adatkezelő a személyes adatok gyűjtését csak meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból 
végzi és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal össze nem egyeztethető módon (célhoz kötöttség).  

 
- A adatkezelő az adatkezelést annak célja(i) szempontjából megfelelően és relevánsan, és a 
szükségesre korlátozva végzi (adattakarékosság). Ennek megfelelően a adatkezelő nem gyűjt, és 
nem tárol több adatot, mint amennyi az adatkezelés céljának a megvalósulásához feltétlenül 
szükséges. A adatkezelő a rögzített személyes adatokat az alábbi célból kezeli: munkavállalói 



adatok nyilvántartása, partner nyilvántartás, biztonsági kamerák felvételei (külön szabályzatban). 
 
- A adatkezelő adatkezelése pontos és naprakész. A adatkezelő minden észszerű intézkedést 
megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjából pontatlan személyes adatokat 
haladéktalanul törlésre vagy helyesbítésre kerüljenek (pontosság). 
 
- A adatkezelő a személyes adatokat olyan formában tárolja, amely az érintettek azonosítását csak 
a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szükséges ideig teszi lehetővé, figyelemmel a 
vonatkozó jogszabályokban meghatározott tárolási kötelezettségre (korlátozott tárolhatóság). A 
adatkezelő a személyes adatokat csak addig tárolja, amíg az érintettek nem kérik azok törlését. Az 
infotv. értelmében törlés esetén a korábban megadott adatokat felismerhetetlenné tesszük, 
helyreállításuk többé nem lehetséges. 
 
- A adatkezelő megfelelő technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazásával biztosítja a 
személyes adatok megfelelő biztonságát, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes 
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisítésével vagy károsodásával szembeni védelmet 
(integritás és bizalmas jelleg). 
 
- A adatkezelő felelős a fentiekben részletezett alapelveknek való megfelelésért, továbbá a 
adatkezelő igazolja ezen megfelelést (elszámoltathatóság). Ennek értelmében a adatkezelő 
gondoskodik a jelen belső szabályzatban foglaltak folyamatos érvényesüléséről, az 
adatkezelésének folyamatos felülvizsgálatáról és szükség esetén az adatkezelési eljárások 
módosításáról, kiegészítéséről. A adatkezelő a jogszabályi kötelezettségeknek való megfelelés 
igazolására dokumentációt készít. 
 
 
- A adatkezelő lerögzíti, hogy az általa kezelt személyes adatokat a székhelyén (2230 Gyömrő, 
Fromm Antal u. 6.) tárolja elektronikus állomány formájában illetve papír alapú 
dokumentumokon az adatbiztonságra vonatkozó jogszabályi előírások megtartása mellett. 
 
V. Adatkezelési jogalapok 
 
Az érintett hozzájárulása: 
 
A személyes adatok kezelése jogszerűségének az érintett hozzájárulásán kell alapulni. Az érintett 
a személyes adatainak a kezeléséhez való hozzájárulást a következő formákban adhatja meg: 
 
- írásban, személyes adatkezeléshez hozzájárulást adó nyilatkozati formában 
 
- elektronikus úton, a adatkezelő által működtetett online regisztrációs felületen, egyértelműen 
egy négyzet kipipálásával az érintett hozzájárulását adhatja a személyes adatai kezelésének 
 
Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatai kezeléséhez való hozzájárulását bármikor 
visszavonja. 
 
Az adatok megismerésére jogosultak köre: 
 
A személyes adatokat a adatkezelő a vonatkozó adatkezelési célhoz kapcsolódó hozzáférései 
jogosultsággal rendelkező munkavállalói ismerhetik meg. 



 
 
Az adatok továbbítása: 
 
Adatkezelő tevékenysége során csak a könyvelő, bérszámfejtő részére továbbítja a munkavállalók 
releváns személyes adatait. 
 
VI. Az érintett jogai és azok érvényesítése 
 
A adatkezelő a GDPR rendelkezéseivel összhangban bármikor tájékoztatást ad az érintett részére 
a személyes adatai kezeléséről. Az érintett kérheti a személyes adatainak a helyesbítését vagy - a 
jogszabályban elrendelt adatkezelések kivételével – azok törlését. 
 
Kifogás esetén az érintettek jogorvoslati kifogással, illetve panasszal élhetnek az alábbi 
hatóságnál: 
 
Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 
 
Cím: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11. 
 
Telefon: +36-1-391-1400, Fax: +36-1-391-1410 
 
Honlap: www.naih.hu  
 
E-mail: ügyfélszolgálat@naih.hu 
 
VII. Adatvédelmi incidensek kezelése 
 
- Az adatvédelmi incidens megfelelő és kellő idejű intézkedés hiányában fizikai, vagyoni vagy 
nem vagyoni károkat okozhat a természetes személyeknek, többek között a személyes adataik 
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlátozását, a hátrányos megkülönböztetést, a 
személyazonosság-lopást vagy a személyazonossággal való visszaélést, a pénzügyi veszteséget, a 
jó hírnév sérelmét, a szakmai titoktartási kötelezettség által védett személyes adatok bizalmas 
jellegének sérülését, illetve a szóban forgó természetes személyeket sújtó egyéb jelentős 
gazdasági vagy szociális hátrányt. 
 
- Az adatvédelmi incidenst a adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül, és ha lehetséges, 
legkésőbb 72 órával azután, hogy az adatvédelmi incidens a tudomására jutott, bejelenti a 
hatóságnak. 
 
- Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatóságnak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens 
valószínűsíthetően nem jár kockázattal a természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve. 
 
- Amennyiben a bejelentés nem történik meg 72 órán belül, mellékelni kell hozzá a késedelem 
igazolására szolgáló indokokat is. 
 
- Amennyiben az adatvédelmi incidens hatóság számára történő bejelentése szükséges, úgy a 
bejelentésben: 
 



a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve – ha lehetséges – az érintettek 
kategóriáit és hozzávetőleges számát, valamint az incidenssel érintett adatok kategóriáit és 
hozzávetőleges számát; 
 
b) közölni kell az adatvédelmi tisztviselő vagy a további tájékoztatást nyújtó egyéb kapcsolattartó 
nevét és elérhetőségeit; 
 
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensből eredő, valószínűsíthető következményeket; 
 
d) ismertetni kell a adatkezelő által az adatvédelmi incidens orvoslására tett vagy tervezett 
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensből eredő esetleges hátrányos 
következmények enyhítését célzó intézkedéseket. 
 
- Ha az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár a természetes személyek 
jogaira és szabadságaira nézve, a adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül tájékoztatja az 
érintettet az adatvédelmi incidensről. 
 
- A adatkezelő által alkalmazott adatfeldolgozót, úgy az adatfeldolgozó szerződésben ki kell kötni, 
hogy az adatfeldolgozó köteles a nála bekövetkezett adatvédelmi incidenst haladéktalanul 
bejelenteni a adatkezelőnak. 
 
VIII. Az adatkezelés esetkörei 

Az adatkezelő kizárólag a motoros vezetéstechnikai tréningjére jelentkező magánszemélyek 
önként megadott szűk körű személyes adatait tartja nyilván időlegesen, úgy mint név, számlázási 
adatok, esetleg telefonszám és/vagy e-mail cím, korábbi tanfolyami végzettség, motorvezetési 
gyakorlat. 

Az adatkezelés jogalapja: érintett önkéntes hozzájárulása. 

Az adatkezelés célja: kapcsolattartás a tréningre jelentkezett személyekkel és számlázás  

számukra. 

Az adatkezelés időtartama: a számviteli szabályok szerinti 8 év a név és cím esetén, a többi adat 
esetén max. 1 év. 

Adatfeldolgozó igénybevételére nem kerül sor. 
 
IX. Hatályba léptető és záró rendelkezések 
 
A jelen szabályzat 2023. május 23. napján lép hatályba. 
 
Jelen szabályzat megállapítása, módosítása a adatkezelő ügyvezetőjének feladatkörébe tartozik. 

 
 
Kelt, Budapesten, 2023. május 23. napján 

 
 
        Koczóh Tamás Bence E. V. 


