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I. A szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a tréningekkel foglalkoz6 adatkezeldre és segitdire,
koézremiikdddire.

I1. A szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok alaptérvény szerinti védelmének
érvényesiilését, az informacios onrendelkezés megvaldsulasat, tovabba, hogy a adatkezeld altal
kezelt személyes adatok tekintetében meghatarozza az adatkezelés soran iranyado6 adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat.

Az Adatkezeld jelen szabalyzat elfogadéasaval eldirja Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679. szama Altalanos Adatvédelmi Rendelete — ,,GDPR” -5. cikkében és a 2011. évi CXIL.
torvényben (,,Infotdrvény”) foglalt személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek betartasat.

IIL. Ertelmezé rendelkezések

A GDPR-ben meghatarozott fogalmak, amelyek koziil jelen belsd szabalyzat jellegével
Osszhangban az alabbi fogalmak emelenddk ki:

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,€rintett”) vonatkozo
barmely informécid; azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositoé vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miveletek 0sszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezes,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyeéb modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

c) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel rendelkezd tarsasag,
amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit onalldan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg,
az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkoz6 kiilonds szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja.



d) adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely az adatkezel nevében személyes adatokat kezel.

e) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel rendelkezo
Adatkezeldakivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami
joggal 0sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfeleléen az alkalmazando6 adatvédelmi szabalyoknak.

f) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

g) nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd.

h) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

1) képviseld: az az Eurdpai Uniodban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo 4ltal a 27. cikk alapjan irdsban megjelolt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezeldt vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezeldre vagy
adatfeldolgozora az e rendelet értelmében harulo kotelezettségek vonatkozasaban.

j) adatkezel6: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlentil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat
¢s egyesiileteket is.

Az Adatkezel nyilvantartasaban szerepeld maganszemély ligyfelek, megrendeldk és egyéb
kapcsolattartok az Infotv. alapjan érintettnek mindsiilnek.

IV. Az adatkezelés alapelvei

- A adatkezeld az adatok kezelését jogszertien ¢€s tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon végzi (jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag).

- A adatkezel0 a személyes adatok gytijtését csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszerti célbol
veégzi és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal dssze nem egyeztetheté modon (célhoz kotottség).

- A adatkezel6 az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfelelden és relevansan, és a
szlikségesre korlatozva végzi (adattakarékossag). Ennek megfelelden a adatkezeld nem gytijt, és
nem tarol tobb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a megvalosulasahoz feltétlentil
sziikséges. A adatkezel0 a rogzitett személyes adatokat az alabbi célbol kezeli: munkavallal6i



adatok nyilvantartasa, partner nyilvantartas, biztonsagi kamerak felvételei (kiilon szabalyzatban).

- A adatkezel6 adatkezelése pontos és naprakész. A adatkezeld minden észszert intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek (pontossag).

- A adatkezel6 a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek azonositasat csak
a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve, figyelemmel a
vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott tarolasi kotelezettségre (korlatozott tarolhatosag). A
adatkezel6 a személyes adatokat csak addig tarolja, amig az érintettek nem kérik azok torlését. Az
infotv. értelmében torlés esetén a korabban megadott adatokat felismerhetetlenné tessziik,
helyreallitdsuk tobbé nem lehetséges.

- A adatkezel6 megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositja a
személyes adatok megfeleld biztonsagat, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
(integritas és bizalmas jelleg).

- A adatkezeld felelds a fentiekben részletezett alapelveknek valé megfelelésért, tovabba a
adatkezel6 igazolja ezen megfelelést (elszamoltathatosag). Ennek értelmében a adatkezeld
gondoskodik a jelen belsd szabalyzatban foglaltak folyamatos érvényesiilésérdl, az
adatkezelésének folyamatos feliilvizsgalatarol €s sziikség esetén az adatkezelési eljarasok
modositasardl, kiegészitésérol. A adatkezeld a jogszabalyi kotelezettségeknek vald megfelelés
igazolasara dokumentaciot készit.

- A adatkezeld lerogziti, hogy az altala kezelt személyes adatokat a székhelyén (2230 Gyomro,
Fromm Antal u. 6.) tarolja elektronikus allomany forméjaban illetve papir alapu
dokumentumokon az adatbiztonsagra vonatkozé jogszabalyi eldirasok megtartasa mellett.

V. Adatkezelési jogalapok

Az érintett hozzajarulasa:

A személyes adatok kezelése jogszertiségének az érintett hozzajarulasan kell alapulni. Az érintett
a személyes adatainak a kezeléséhez vald hozzajarulast a kovetkezd forméakban adhatja meg:

- irdsban, személyes adatkezeléshez hozzajarulast add nyilatkozati forméban

- elektronikus uton, a adatkezel6 altal miikodtetett online regisztracios feliileten, egyértelmiien
egy négyzet kipipalasaval az érintett hozzajarulasat adhatja a személyes adatai kezelésének

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatai kezeléséhez valo hozzajarulasat barmikor
visszavonja.

Az adatok megismerésére jogosultak kore:

A személyes adatokat a adatkezeld a vonatkozo adatkezelési célhoz kapcsolodd hozzaférései
jogosultsaggal rendelkezd munkavallaloi ismerhetik meg.



Az adatok tovabbitasa:

Adatkezel6 tevékenysége sordn csak a konyveld, bérszamfejtd részére tovabbitja a munkavallalok
relevans személyes adatait.

VI. Az érintett jogai és azok érvényesitése

A adatkezeld a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban barmikor tdjékoztatast ad az érintett részére
a személyes adatai kezelésérol. Az érintett kérheti a személyes adatainak a helyesbitését vagy - a
jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — azok torlését.

Kifogas esetén az érintettek jogorvoslati kifogéssal, illetve panasszal élhetnek az alabbi
hatosagnal:

Nemzeti Adatvédelmi €és Informacidoszabadsag Hatosag
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Telefon: +36-1-391-1400, Fax: +36-1-391-1410
Honlap: www.naih.hu

E-mail: tigyfélszolgalat@naih.hu

VII. Adatvédelmi incidensek kezelése

- Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejti intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kdzott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést, a pénziigyi veszteséget, a
jo hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas
jellegének sériilését, illetve a szoban forgod természetes személyeket sujto egyéb jelentos
gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

- Az adatvédelmi incidenst a adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkés6bb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a
hatosagnak.

- Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatésagnak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens
valoszintisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira €és szabadsagaira nézve.

- Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgald indokokat is.

- Amennyiben az adatvédelmi incidens hatdsag szamara torténd bejelentése sziikséges, ugy a
bejelentésben:



a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel €rintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd
nevét €s elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintsithet kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslésara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

- Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
¢érintettet az adatvédelmi incidensrol.

- A adatkezel? altal alkalmazott adatfeldolgozot, ugy az adatfeldolgoz6 szerzddésben ki kell kotni,
hogy az adatfeldolgozo koteles a nala bekovetkezett adatvédelmi incidenst haladéktalanul
bejelenteni a adatkezelonak.

VIII. Az adatkezelés esetkorei

Az adatkezel0 kizarolag a motoros vezetéstechnikai tréningjére jelentkezé maganszemélyek
onként megadott szlik korti személyes adatait tartja nyilvan iddlegesen, gy mint név, szamlazasi
adatok, esetleg telefonszam é€s/vagy e-mail cim, kordbbi tanfolyami végzettség, motorvezetési
gyakorlat.

Az adatkezelés jogalapja: érintett Onkéntes hozzajarulésa.
Az adatkezelés célja: kapcsolattartas a tréningre jelentkezett személyekkel és szamlazas
szamukra.

Az adatkezelés idGtartama: a szamviteli szabalyok szerinti 8 év a név €s cim esetén, a tobbi adat
esetén max. 1 év.

Adatfeldolgozo6 igénybevételére nem keriil sor.
IX. Hatalyba léptet6 és zaro rendelkezések
A jelen szabalyzat 2023. m4jus 23. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat megallapitasa, modositasa a adatkezeld ligyvezetdjének feladatkdrébe tartozik.

Kelt, Budapesten, 2023. majus 23. napjan

Koczdéh Tamas Bence E. V.



